Einwohnergemeinde Landiswil

Gestalte mit uns das Leben in Landiswil

Arbeiten, wo Nahe und Gestaltungsspielraum etwas bedeuten: Landiswil ist eine attraktive
Emmentaler Landgemeinde im Verwaltungskreis Bern-Mittelland. In unserem Uberschau-
baren Viererteam auf der Gemeindeverwaltung arbeiten wir auf Augenhohe, unterstutzen
uns gegenseitig und arbeiten auf kurzen Wegen direkt mit dem Gemeinderat zusammen.

Aufgrund einer personellen Veranderung suchen wir per 1. Januar 2027 oder nach Ver-
einbarung eine engagierte, dienstleistungsorientierte und verantwortungsbewusste Per-
sonlichkeit als

Verwaltungsangestelite*r (70 - 100 %)

Dein Wirkungsfeld — Individuell nach deinen Starken
Bei uns erwartet dich eine vielseitige Drehscheibenfunktion. Das Plus: Den genauen Auf-
gabenkatalog schneiden wir auf deine personlichen Starken und Interessen zu.

Mogliche Schwerpunkte

e Zentrale Dienste: Schalter, Telefon, Post- und E-Mail-Verkehr, Einwohner- und
Fremdenkontrolle, Stimmregister, Gewerbeverzeichnis, Wahlen und Abstimmungen

« Bau und Raum: Mitarbeit im Baubewilligungsverfahren, Baupolizei, Hoch-/Tiefbau,
Vermietung o6ffentlicher Raume

« Finanzen und Steuern: Steuerregister, amtliche Bewertung, Gebuhrenfakturierung,
Betreuungsgutscheine

« Weitere spannende Verwaltungsaufgaben je nach Neigung

Das bringst du mit

o Kaufmannische Grundausbildung - Erfahrung in einer 6ffentlichen Verwaltung von
Vorteil

o Selbststandige, strukturierte Arbeitsweise, Zuverlassigkeit, Flexibilitat und Eigenini-
tiative

o Freude am Kundenkontakt und hohes Servicebewusstsein

« Stilsichere Kommunikation in Deutsch, versierter Umgang mit MS 365 und digitalen
Tools

Deine Chancen und deine Vorteile

« Entwicklung: Mdglichkeit zur fachlichen Weiterentwicklung und schrittweisen Einar-
beitung in die Stellvertretung des Gemeindeschreibers

o Arbeitsumfeld: Wertschatzendes Miteinander, kurze Wege und Arbeitsplatz im Gru-
nen

« Flexibilitat: Homeoffice-Mdglichkeit und flexible Arbeitszeiten unter Bertcksichti-
gung der Schalteréffnungszeiten

« Rahmenbedingungen: Zeitgemasse Anstellungsbedingungen sowie Unterstitzung
bei Weiterbildungen

Lust auf Veranderung?
Bei Fragen kannst du dich an den Gemeindeschreiber, Antonio Corvaglia, wenden,
Tel. 031 701 22 52

Wir freuen uns auf deine vollstandige Bewerbung an: antonio.corvaglia@landiswil.ch oder
Gemeindeverwaltung Landiswil, Dorf 59b, 3434 Landiswil.
Die Bewerbungen werden laufend gepruft.

Gemeinsam fiir Landiswil. Nah bei den Menschen. Mitten im Geschehen.
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